Procedura odbywania praktyk na Wydziale Sztuki
dla studiow I-go i II-go stopnia

Postanowienia ogodlne

1. W ramach programu ksztalcenia na Wydziale Sztuki URad. w Radomiu
student zobowigzany jest do odbycia praktyki zawodowej w wymiarze 3 tygodni (100
godzin).

2. Praktyka zawodowa dla studentow studidow stacjonarnych oraz
niestacjonarnych
I-go stopnia rozpoczyna si¢ po IV semestrze studiow.

3. Praktyka zawodowa ma na celu wprowadzenie studenta do praktycznego
zastosowania zdobywanych w toku studiéw umiejetnosci projektowych, artystycznych
1 wiedzy teoretycznej. Praktyka zawodowa ma za zadanie zwigkszy¢ ogdlng wiedze
studenta na temat specyfiki instytucji, w ktorej moga zosta¢ wykorzystane
umiejetnosci projektowe zdobyte zgodnie z kierunkiem studiow.

4. Praktyki sg integralng cze$cig studiow w ramach planéw i programéw
ksztalcenia oraz podlegaja zaliczeniu. Podstawe ich realizacji stanowi wiedza
teoretyczna zdobywana przez studentow w oparciu o bloki przedmiotéw ksztalcenia
ogolnego, przedmioty podstawowe i kierunkowe.

5. Zaliczenie praktyki jest warunkiem koniecznym do uzyskania wpisu na
nastepny semestr i odbywa si¢ na podstawie:

e zaswiadczenia o odbyciu praktyki zawodowe;,

e sprawozdania sporzadzonego przez studenta,

e pozytywnej opinii o jej przebiegu dokonanej przez opiekuna praktyki
w instytucji/firmie.

6. Wydziatowym koordynatorem praktyk jest pelnoetatowy nauczyciel Wydzialu
Sztuki nadzorujacy procedur¢ odbywania praktyk, odpowiedzialny za prawidlowy
odbywanie praktyk zawodowych i prowadzenie wiasciwej dokumentacji. Opiekunami
praktyk z ramienia Uczelni sg nauczyciele z katedr prowadzacych poszczegodlne
kierunki ksztatcenia.

7. Student przystepujacy do odbycia praktyki zawodowej powinien posiadaé
podstawowa wiedze i umiej¢tnosci ze szczegdlnym uwzglednieniem informacji z
zakresu kierunku studiowania (m.in. znajomos$¢ komputerowych programow
graficznych, typografii, regul kompozycji plastycznej, fotografii, projektowania
wnetrz), ktoére umozliwig podejmowanie samodzielnej aktywnosci projektowej i pracy
w zespole.



8. Studenci, pretendujacy do ukonczenia studidow na kierunkach realizowanych
na Wydziale Sztuki URad., powinni w trakcie odbywania praktyk zawodowych nabra¢
doswiadczenia praktycznego, tak, by moc podja¢ zatrudnienie np. w galeriach i
centrach sztuki, muzeach, instytucjach kultury, osrodkach edukacji i upowszechnia
sztuki, redakcjach wydawnictw, osrodkach telewizyjnych, agencjach reklamowych,
strukturach ~ promocyjno-reklamowych, pracowniach projektowych, studiach
graficznych, architektonicznych, teatrach, osrodkach kultury, itp.

Wymogi formalne

1. Instytucja przyjmujaca studenta na praktyke zawodowa zobowigzana jest do
wyznaczenia Opiekuna praktyk odpowiedzialnego za regulaminowy przebieg
przygotowania zawodowego. Student zglaszajacy si¢ do wybranej instytucji
zobowigzany jest do dostarczenia kompletu dokumentéw przygotowanych przez
Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

2. Na komplet dokumentéw sklada si¢:
e Regulamin praktyk,
e Program praktyk,
e Porozumienie (w dwoch egzemplarzach — jeden dla instytucji/firmy, drugi do
dokumentacji),
e Zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowe;.

3. Student jest zobowigzany do przestrzegania ogoélnego regulaminu praktyk
studenckich. Student w czasie praktyki zdobywa wiedz¢ 1 umiejetnosci do
samodzielnego prowadzenia zadan projektowych w ramach specyfiki pracy w
wybranej instytucji.

4. Student przy pomocy Opiekuna praktyk realizuje zadania projektowe i inne
proponowane zadania. Przygotowuje sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowe;j,

z przeprowadzonych zadan projektowych i innych podczas trwania praktyki. Opiekun
praktyk z ramienia instytucji ma obowigzek wystawienia opinii na temat przebiegu
praktyki w zaswiadczeniu z odbycia praktyki zawodowe;.

5. Podstawa do zaliczenia praktyki jest zlozenie kompletu wypelnionych
dokumentow (Porozumienie, Zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowe;,
Sprawozdanie

z odbycia praktyki sporzadzone przez studenta) Opiekunowi praktyk z ramienia
Uczelni w pierwszym mozliwym terminie po zakonczeniu praktyk.

Inne wymogi



1.

10.

O zwolnienie z obowigzku odbywania praktyk moga ubiegac si¢ studenci, ktorzy:

e uczestniczg lub uczestniczyli w stazach i1 praktykach — takze w ramach
wolontariatu — gwarantujagcych uzyskanie odpowiednich umiej¢tnosciach
praktycznych;

e s3 zatrudnieni w instytucji gwarantujacej uzyskanie odpowiednich
umiej¢tnosci praktycznych oraz pracuja na stanowiskach umozliwiajacych
realizacj¢ wszystkich celow praktyki;

e zloza do Opiekuna praktyk wniosek o zwolnienie z praktyk wraz z
odpowiednim za§wiadczeniem z instytucji/firmy.

Decyzje o zwolnieniu z praktyk podejmuje wydziatowy koordynator praktyk.

W uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydzialu na wniosek studenta moze
przesung¢ realizacje praktyki na inny rok, niz przewiduje to plan nauki. Wniosek
powinien by¢ zaakceptowany przez wydziatowego koordynatora praktyk.

Podstawowa formg odbywania praktyki jest dziatalno$¢ indywidualna (student
samodzielnie znajduje jedng z w/w placéwek).

Praktyki na Wydziale Sztuki URad. w Radomiu odbywaja si¢ na podstawie
porozumienia zawartego pomi¢dzy Uczelnig, a wybrang przez studenta placowka.

Studenci studiow stacjonarnych, ktérzy nie majag wykupionego ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, zobowigzani sg do poinformowania o tym
opiekuna praktyk do dnia 30. maja.

Studenci studidw niestacjonarnych w przypadku braku ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow musza samodzielnie uregulowac sprawy ubezpieczenia
1 przekaza¢ o tym informacj¢ opiekunowi praktyk do dnia 30 maja.

Etapy praktyki, szczegoélowe cele, obowigzki studenta i opiekuna praktyk z ramienia
instytucji przyjmujacej okreslone zostaly w programie praktyk.

Istnieje mozliwo$¢ zwolnienia z praktyki lub zaliczenia praktyki zawodowej na
podstawie odbytego stazu, pracy etatowej, innej formy pracy zgodnej z kierunkiem
ksztatcenia.

. Zwolnienia z praktyki dokonuje si¢ na podstawie zaswiadczenia potwierdzajacego

charakter wykonanej przez studenta pracy i jej zgodnosci z wymogami programu
praktyk.

Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie zaswiadczenia wystawionego przez
instytucje/firme, w ktorej student wykonywat prace.



11. Czas trwania wykonywanej pracy nie moze by¢ krotszy od czasu praktyki
okreslonego w regulaminie.

12. Niezaliczenie praktyki w wymiarze przewidzianym w regulaminie praktyk jest
réwnoznaczne z nieukonczeniem studiow.

Cele praktyki

Celem praktyki, jest zapoznanie si¢ studenta ze specyfika dzialalnosci: w galeriach i
centrach sztuki, muzeach, instytucjach kultury, osrodkach edukacji i upowszechnia
sztuki, redakcjach wydawnictw, osrodkach telewizyjnych, studiach reklamowych,
przedsiebiorstwach ~ promocyjno-reklamowych, pracowniach  projektowych,
architektonicznych, teatrze, itp. Student ma mozliwo$¢ zorientowaé si¢ na czym
polega praca w wybranej zgodnie z zainteresowaniami instytucji, jej organizacja
pracy, a nastepnie poznaje zadania 1 profil instytucji. Ma mozliwo$¢ realizacji
prostych zadan powierzonych przez Opiekuna praktyk w firmie/instytucji/zaktadzie
pracy. Zdobywa praktyczne umiej¢tnosci zawodowe niezbedne do wykonywania
przysztej pracy. Na podstawie uzyskanej wiedzy teoretycznej student ma sposobnos¢
weryfikacji 1 wilaczenia si¢ w realizacj¢ biezacych zadan instytucji pod kierunkiem
Opiekuna praktyk z ramienia zaktadu pracy.

Obowiazki studenta i Opiekuna praktyk:

1. Obowiazki studenta:

¢ doktadne zaznajomienie si¢ z regulaminem i programem praktyk,

e zgloszenie Opiekunowi praktyk z ramienia Uczelni faktu dokonania wyboru
instytucji, w ktorej bedzie odbywat praktyke do konca IV semestru,

e omowienie z Opiekunem praktyk najwazniejszych zagadnien zwigzanych
z planowang praktyka, przedstawienie swoich oczekiwan wobec praktyki,

e zgloszenie si¢ z dokumentami do instytucji/firmy, w ktorej bedzie odbywat
praktyke,

e sumienne wykonywanie pod kierunkiem Opiekuna w zakladzie pracy
powierzonych prac, zadan i obowigzkow,

e przestrzeganie przepisow BHP obowigzujacych w instytucji oraz dyscypliny
pracy.

2. Obowiazki opiekuna praktyk z ramienia instytucji, w ktorej student odbywa praktyki:
e ustalenie ze studentem harmonogramu praktyki zgodnego z jej celami,
e omowienie ze studentem realizowanych przez niego zadan,
e umozliwienie studentowi podjecia czynnosci okreslonych w obowigzkach
studenta i udzielanie mu niezbe¢dnej pomocy,



e obserwacja zachowania studenta podczas odbywanej praktyki, egzekwowanie
prac, zadan 1 obowigzkdéw, przestrzegania okreslonych przepisow,
kontrolowania obecnosci,

e potwierdzenie przebiegu praktyki w oraz dokonanie jej oceny oraz
sporzadzenie opinii w sprawozdania z odbycia praktyk.

Instytucje, w ktorych studenci moga realizowa¢ praktyke:

Studenci moga realizowaé¢ praktyki w galeriach i1 centrach sztuki, muzeach,
instytucjach kultury, o$rodkach edukacji 1 upowszechnia sztuki, redakcjach
wydawnictw, osrodkach telewizyjnych, studiach reklamowych, strukturach
promocyjno-reklamowych, pracowniach projektowych, architektonicznych, teatrach,
domach kultury, firmach estradowych, itp.



