Procedura obsady zaje¢ dydaktycznych i organizacji systemu ksztalcenia
na Wydziale Sztuki Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego
im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

W celu zapewnienia jak najlepszej jakosci procesu dydaktycznego Dziekan Wydziatu

Sztuki zabiega o jak najstaranniejszy dobor kadry dydaktycznej oraz sprawno$¢ planowania,

organizacji i realizacji procesu ksztalcenia.

1.

Za obsade zaje¢ dydaktycznych i1 organizacje procesu dydaktycznego odpowiedzialny
jest kierownik podstawowej jednostki dydaktycznej — Dziekan Wydziatu Sztuki.
Przydzial zaj¢¢ dydaktycznych okresla Dziekan Wydziatu Sztuki w porozumieniu

z bezposrednim przetozonym nauczyciela akademickiego — Kierownikiem Katedry
prowadzacej dany kierunek ksztatcenia.

Na podstawie: ZARZADZENIE Rektora Uniwersytetu Technologiczno-
Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu.

Kierownicy Katedr, ktorym zlecono prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych z innych
jednostek wydziatu /uczelni dokonuja obsady zaje¢ w porozumieniu z kierownikiem
jednostki zlecajacej zajecia. Zlecenie jest potwierdzone stosownym dokumentem

i przekazane zaréwno do katedry realizujacej zajecia zlecone jak i do Dziatu
Nauczania.

Przy obsadzie zaje¢ nalezy kierowaé si¢ takimi kryteriami jak: wyksztatcenie
kierunkowe/obszarowe, dorobek naukowy, dorobek artystyczny, dorobek badawczy,
osiggniecia praktyczne 1 dydaktyczne.

Podczas przydzialu zaje¢ Dziekan i Kierownik Katedry powinni uwzgledni¢ opinie¢
studentdw na temat nauczyciela wyrazong w ankietach.

Mozliwe jest prowadzenie zaj¢¢ przez pracownikow spoza Wydziatu i Uczelni,

a takze przez emerytowanych pracownikéw Wydziatu. Stosowna decyzje na wniosek
Dziekana lub Kierownika Katedry podejmuje Rada Wydzialu przed rozpoczgciem
roku akademickiego.

Dziekan Wydziatu stara si¢ zapewni¢ mozliwie rownomierne obcigzenie pracownikow
obowigzkami dydaktycznymi.

Kierownicy Katedr, w porozumieniu z Dziekanem Wydzialu Sztuki, wyznaczaja
osoby odpowiedzialne za: przypisanie nauczycielom akademickim indywidualnych
planowanych obcigzen dydaktycznych ze wskazaniem prowadzonych grup
studenckich, 1 przekazanie tych obcigzen osobom odpowiedzialnym za opracowanie
rozktadu zaje¢ na podstawie: ZARZADZENIA Rektora Uniwersytetu
Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu.

Powyzsze czynno$ci nalezy wykona¢ w takim terminie, aby semestralne rozktady
zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych zostaly podane do

wiadomosci studentom nie pdzniej niz na 7 dni przed rozpoczgciem kazdego semestru.



9. Okresla si¢ nastgpujacy harmonogram przygotowania i tworzenia rozkladoéw zajeé

dydaktycznych na semestr zimowy 1 letni:

Wprowadzenie grup studenckich do systemu w oparciu o zasady podziatu grup
ustalone 1 zaakceptowane przez Rektora oraz nadanie grupom nazw i skrotow
wedlug zasad ich tworzenia, do 30 lipca na semestr zimowy i do 30 grudnia na
semestr letni. Odpowiedzialni za wykonanie tego zadania sg pracownicy BOS
prowadzacy dany kierunek studiow.

Przypisanie przez Kierownikow Katedr — w porozumieniu z Dziekanem
nauczycielom akademickim indywidualnych planowanych obciagzen
dydaktycznych ze wskazaniem prowadzonych grup studenckich, do 30 lipca na
semestr zimowy 1 30 grudnia na semestr letni.

Elektroniczne uktadanie rozkladéw zaje¢ dydaktycznych powinno zostaé
ukonczone do 25 wrzesnia na semestr zimowy 1 20 lutego na semestr letni. Na
podstawie: ZARZADZENIA Rektora Uniwersytetu Technologiczno-
Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu.

Zmiany w opracowanym i opublikowanym na stronie internetowej rozktadzie
zaje¢ dopuszczalne sa w ciggu dwoch poczatkowych tygodni zajeé, pozniej

w wyjatkowych sytuacjach np. z powodu choroby prowadzacego, dhugotrwatego
urlopu zdrowotnego lub z innych uzasadnionych powodow, za zgoda Dziekana
Wydziatu na wniosek Kierownika Katedry.

10. Liczba godzin z jednego przedmiotu w ciggu jednego dnia nie moze wynosi¢ wigcej

niz 4 jednostki dydaktyczne na studiach stacjonarnych 1 5 na studiach

niestacjonarnych, z wyjatkiem pracowni artystycznych i dyplomowych.

11. Opracowane rozktady zaje¢ dydaktycznych akceptuje Dziekan Wydziatu 1 obowigzuja

one w danym semestrze.



